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Power Point o PowerPoint es el nombre de uno de los programas más populares creados por 
Microsoft. Se trata de un software que permite realizar presentaciones a través de diapositivas. 

El programa contempla la posibilidad de utilizar texto, imágenes, música y animaciones. 

 

  

 

  

 

 

 

 Diapositiva 

 

1. Menú Archivo: Guardar la presentación 

2. Transiciones: Efectos de la dispositiva 

3. Animaciones: Movimiento de texto, 

imágenes en la diapositiva.  

4. Presentación con diapositivas 
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Paso 1: IMÁGENES SIN FONDO Buscar en internet las diferentes imágenes que utilizará 

en el aula virtual de acuerdo al tema de la clase. 

OPCIÓN 1: ESCRIBIR EN GOOGLE EL OBJETO .PNG por ejemplo mesa.png 

OPCIÓN 2: ESCRIBIR EN GOOGLE EL OBJETO Y EN EL BOTÓN HERRAMIENTAS ESCOGER EN 

COLOR TRANSPARENTE 

 

OPCIÓN 3: ESCRIBIR EN GOOGLE EL OBJETO Y EN EL BOTÓN HERRAMIENTAS ESCOGER EN 

TAMAÑO GRANDE 

 

OPCIÓN 4: QUITAR EL FONDO DESDE POWER POINT 

 

 

Paso 2: IMÁGENES .GIF Buscamos en internet objetos con la extensión .gif que son 

imágenes con movimiento, para que su presentación sea más interactiva. 

  

 

 

 

 

 1.OBJETO 

 2. HERRAMIENTAS 

3.TRANSPARENTE 

 1.OBJETO 

 2. HERRAMIENTAS 

 3. GRANDES 

 1.OBJETO 

 3.COLOR 
 2. FORMATO 

 4.DEFINIR COLOR TRANSPARENTE 

https://www.gifmania.com.es/
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Paso 3: HIPERVÍNCULOS realizamos un enlace hacia otras páginas web. De acuerdo a 

nuestro tema. 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 4: GUARDAR En el menú archivo, Guardar como, buscamos la unidad y guardamos 

como PRESENTACIÓN DE POWER POINT.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 1.CLIC DERECHO SOBRE  

LA IMAGEN 

 2.HIPERVÍNCULO 

 3. PEGAR EL ENLACE  

 4. ACEPTAR 

 PRESENTACIÓN CON DIAPOSITIVA DE POWER POINT 
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1.Son formas de botón (que se encuentran en la galería de formas) que puede agregar a su 
presentación y después asignar una acción que se iniciará cuando haga clic con el mouse por 

encima del botón. 
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4. Botón de acción: Personalizar 

 Pestaña insertar >>Ilustraciones >> Formas >> Botones de acción >> Botón de 

acción: Personalizar >> aparece el cuadro de diálogo Configuración de la acción 

>> busca la opción (DIAPOSITIVA … ) 

 Aparece el cuadro de diálogo >> Hipervínculo con diapositiva / clic en el título 

dónde se observará el contenido. 

  Aceptar. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

5. GUARDAR En el menú archivo, Guardar como, buscamos la unidad y guardamos como 

PRESENTACIÓN DE POWER POINT y también como PRESENTACIÓN DE POWER POINT.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2.DIAPOSITIVA … 

 1.HIPERVÍNCULO A: 

 3. ESCOGES LA DIAPOSITIVA 

DE CONTENIDO Y ACEPTAR 

 PRESENTACIÓN CON DIAPOSITIVA DE POWER POINT 

 PRESENTACIÓN DE POWER POINT 
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En el menú Archivo, seleccione Guardar para garantizar que todos los cambios 

recientes se han guardado en el formato de presentación de PowerPoint (. pptx). 

Haga clic en Archivo > Exportar > Crear un vídeo.  

 

 1.EXPORTAR 

 2. CREAR UN VÍDEO 

 4. CREAR VÍDEO 

 3. DURACIÓN DE DIAPOSITIVAS 


