
 

ANEXO 01 

Formato de guía de desplazamiento 

Nº

FECHA:    

1 2

3 DESPLAZAMIENTO INTERNO

3.1 TEMPORAL: DIAS: HORAS PERIODO: DEL AL

3.2 DEFINITIVO:

4 DESPLAZAMIENTO EXTERNO:

4.1 TEMPORAL 4.2 DEFINITIVO

Comision de Serv icios Donacion

Mantenimiento y  Reparacion Transferencia

Prestacion de Serv icios Venta por Subasta Publica

Contrato de Afectacion en Uso Incineracion

Apoyo Social Otros (especificar):

5 C A R A C T E R I S T I C A S    D E     L O S      B I E N E S     A      D E S P L A Z A R

5.1 C OD IGO SB N 5.2. 5.3

6 RESPONSABLE DEL BIEN 7 RESPONSABLE-RECEPTOR

8 9 AREA DE CONTROL PATRIMONIAL

10 11

C OD IGO 

P A T R IM ON IA L
EST A D O

USO OBLIGATORIO - UGEL TACNA

      GUIA DE DESPLAZAMIENTO       

DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

ORIGEN: DESTINO : 

D ESC R IP C ION

Responsable: Responsable:

SEGURIDAD Y GUARDIANIA (CONTROL SALIDA) SEGURIDAD Y GUARDIANIA (CONTROL RETORNO)

         

                    

JEFE INMEDIATO
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ANEXO 02 

Asignación de bienes 

UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL

OFICINA : 

DEPENDENCIA :

NOM BRES Y APELLIDOS: 

CARGO NIVEL : 

MODALIDAD : FUNCIONARIO  (   )        NOMBRADO  (  )          CONTRATO  (  )          CAS (  )          PRACTICANTE  (    )         TERCERO  (     )          OTROS (     )

Largo Ancho Alto N B R M

NOTA:  

NOTA: * EL TRABAJADOR ES RESPONSABLE DEL BUEN USO DE LOS BIENES ASIGNADOS

* EN CASO DE PERDIDAS, EXTRAVIOS Y  ESTOS SERAN REPUESTOS POR EL TRABAJOR RESPONSABLE DE LOS M ISM OS

* CUALQUIER M OVIM IENTO DENTRO O FUERA DE LA INSTITUCION, DEBERA SER COM UNICADA A LA OFICINA DE CONTROL PATRIM ONIAL BAJO RESPONSABILIDAD, PARA QUE SE ELABORE  LA GUIA DE 

   DESPLAZAM IENTO DE BIENES PATRIM ONIALES 

* EN CASO DE REPOSICION DEL EQUIPO CELULAR SIRVASE COM UNICAR A LA UNIDAD DE CONTROL PATRIM ONIAL DE LA UGEL TACNA.

VALOR EN 

LIBROSCOLOR
ESTADO

Nro. 

CARGO DE ASIGNACION PERSONAL DE BIENES PATRIMONIALES

FECHA

SERIE
Nro

CODIGO 

PATRIMONIAL

CUENTA 

CONTABLE

DESCRIPCION DEL BIEN

DENOMINACION
MEDIDAS

MARCA TIPO MODELO

                   

                  USUARIO RESPONSABLE JEFE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION ENCARGADO DEL EQUIPO DE PATRIMONIO

http://www.ugeltacna.gob.pe/
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ANEXO 03 

Acta de Reposición de Bienes Patrimoniales  
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ANEXO 04 

Autorización de ingreso y salida de bienes patrimoniales de terceros 
 

 

 
Solo se deberá llenar el formato, cuando el bien que se está ingresando, permanecerá de manera constante con el objetivo cumplir 

con las funciones del servidor público.  

 

N°

FECHA

I PROPIETARIO DEL BIEN

DNI

Queda autorizado para ingresar a las instalaciones de la UGEL Tacna

II RELACION DE BIENES

ITEM CANT. ESTADO

.

FECHA HORA

Nota:  El cuidado del biene estara a cargo del propietario.

solo se debra consignar en este formato cuando sean bienes que estaran por mas de 48 h.

CON DESTINO A

SALIDA

AUTORIZACION DE INGRESO Y SALIDA
BIENES PATRIMONIALES DE TERCEROS

USUARIO PATRIMONIO SEGURIDAD Y VIGILANCIA

USUARIO PATRIMONIO SEGURIDAD Y VIGILANCIA

DESCRIPCION OBSERVACION 

http://www.ugeltacna.gob.pe/

