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INTRODUCCION
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LA UNIDAD DE CONTROLPATRIMONIALES
RESPONSABLEDE LA  PLANIFICACION,
COORDINACIONEJECUCIODELASACCIONES
REFERIDABSL REGISTROQADMINISTRACION,
SUPERVISIOX DISPOSICIORE LOSBIENES
MUEBLE®E LA ENTIDADY DE LOSQUE SE
ENCUENTREBIAJOSU ADMINISTRACIOES

POR ELLOQUE SE ESTAREALIZAND@&STA .

CAPACITACIONPARA QUE TODOS LOS

RESPONSABLE®E LA COMISION DE

INVENTARIO DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAEENGANCONOCIMIENTPARALA

REALIZACIGDELUNVENTARIBISICQ020
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~ DE INVENTARIOS

REALIZAREL PROCES@RDENADME
VERIFICACIONFISICADE LOS BIENES
PATRIMONIALEDE LA INSTITUCION
EDUCATIVEONELFINDEASEGURASU
EXISTENCREAL
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A
W * ,ﬁ)‘ Nos permitira registrar los bienes patrimoniales que se
48 "hv adquirieron en el periodo 2020.
flsicn”

< 0\'~
arQ [sice
AT 2.4 . — :
wﬁl% Nos permitira realizar el seguimiento a los bienes
& I~ ‘ muebles (ejem. Saber que persona es responsable de
\\? una computadora personal portatil x).

tarig fisico

_rw
W # ,ﬁ)‘ Nos permitira realizar una eficaz administracion de los
@ "y bienes muebles de la institucion educativa.
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NORMATIVA Y TRATATIVA

DE BIENES MUEBLES |

Estructura normativa
Altay baja de bienes muebles
Actos de administracion
Actos de adquisicion 1
reposicion de bienes
Actos de disposicion
Responsabilidad de directores




NORMATIVA Y TRATATIVA DE ooy | Sompoe
.)A TACNA EDUCATIVA

BIENES MUEBLES ESTATALES .

SBN Leyes Especiales
Constitucion

LeyN° 29151 Ley N° 27995
D.S.N° 007-2008-VIVIENDA D.S.N° 013-2004-EF

Directiva N° 001-2015/SBN

Directiva N° 003-2013/SBN
ResoluciénN° 158-97/SBN

MARCO L
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o5 TACNA | sicne B OUE REGULA LA LEY N
29151, LEY DE SBN?

La SBN se encuentra abocada a una
labor de difusion normativa para
facilitar a los diversos operadores
juridices una herramienta que les
permita tomar decisiones acordes con
la normatividad vigente sobre los
actos de administracion,
disposicion, adquisicion, registro y
supervision que realizan sobre los
bienes de dominio publico y el

patrimonio del Estado
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ChucATIVA ., QUE REGULA LA LEY N°

LOCAL TACNA

29151, LEY DE SBN?

EOQUIEODECON | ROLE
EATRIMOONALS

Es responsable de la planificacion,
coordinacion y ejecucion de las acciones
referidas al registro, administracion,
supervision y disposicion de los bienes
de propiedad de la entidad y de los que
se encuentren bajo su administracion.
Segun Art. 11 del Reglamento de la LEY
NA29151



... Y LALEY N°279957

Es la Ley que
establece

procedimientos para
asignar bienes dados
de baja por las
Instituciones Publicas
a favor de Centros
Educativos de |las
Regiones de extrema
pobreza.

@ :
N’  REGION
*>~ TACNA
Q Juntos por el desarrollo

Resolucion Ministerial N* 412-2011-EF/15

& SUNAT

SUPERNIENENDE MOIAL 3 ADANETRIDON )
RUC: 20517162052

SUNARP

Partida N' 12063006

UNIDAD DE
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LOCAL TACNA
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B e . i» Un bien mueble es aquello que se pueden
— trasladar de un lugar a otro, manteniendo
P’ . Su integridad.

.t i» Art. 885 del Cdadigo Civil
i Los bienes muebles publicos se

| ) encuentra contemplado en el Catalogo
bl Nacional de Bienes Muebles del
@ | Estado.
i» Actualmente existen 4637 tipos de

bienes muebles.
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ALTA Y BAJA DE
BIENES

PATRIMONIALES

EN INSTITUCIONES
EDUCATIVAS




S " \./ REGION Uglg%DNDE
, | Ministerio y S.upgnntendeqma 0),\ TACNA | coocanva
PERLJ | de Vivienda, Consfruccion SNacionalde Bienes @ Jrosporeldesamolo | | OCAL TACNA
y Saneamiento Estatales

| por Resolucion N° 046-

2015/SBN d
publicacion
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Es el procedimiento que consiste en la incorporacion de un bien al registro patrimonial
de la entidad.

Dicha incorporation implica su correspondiente registro contable conforme a la

normatividad del Sistema Nacional de Contabilidad.

El plazo para realizar el alta de los bienes no debe exceder los quince (15) dias habiles
posteriores a su adquisicion.

T ‘Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
1 N =By BIENES MUEBLES
g

—_

Caracteristicas del Bien
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ALTA DE BIENES 52 Fiewa |
MUEBLES S

Juntos por el desarrollo LOCAL TACNA

Se realizara cuando se emita
resolucion de adquisicion por los
siguientes actos:

A Aceptacion de donacion

A Saneamiento de bienes sobrantes
A Saneamiento de vehiculos

A Reposicion de bienes

A Permuta de bienes

A Reproduccion de semovientes

A Fabricacién de bienes




(@) Ministerio v
: f ivi i " @ : UNIDAD DE
_‘d ¥ PER U de Vivienda, Construccion £ NP REGION UNIDAY |
y Saneamiento .)h TACNA | coucativa
. Juntos por el desarrollo LOCAL TACNA

BAJATDEIBIENESIMUEBIEES

'@*_J"‘“‘* ~

Directiva N° 001-2015/SBN, aprobada por Resolucion N° 046-2015/SBN de
fecha de publicacion 09/07/2015
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Reg

istro de Grupos

Cadigo

Grupo Clase

22 - EQUIFD
84 - MOBILIARIO

22 - EQUIPO

78 - PRODUCCION ¥ SEGURIDAD

22 - EQUIFD
84 - MOBILIARIO

22 - EQUIPO
84 - MOBILIARIO

22 - EQUIFD
84 - MOBILIARIO

22 - EQUIFD

INSTRUME!

22 - EQUIPO

04 - AERONAVE
22 - EQUIPO

20 - FERROCARRIL
QUINARIA PESADA
MAQUINA

Modulo Muebles SINABIP

@1,— Cambio de Activos fijos

‘;Generales‘ Detalle ‘ﬁevisidn fiscal | Historial |

Clave l- . |

I
Descripcion QJETTA

Tipo de deduccidn
) Normal O Inmediata

m (1=} EQuro DE TRansPORTE

Tipo |

Tasalva A

| Datos generalesJ Datos cortables | patos fiscales |

Cuentas

Cuerta del activo @5'0001

Cuenta depreciacin i 207

o
Cuenta de proveedor H101-0001__-__

Cuerta de ingreso ,‘

(Banco / Deudor)

S— p—
Porc. depreciacion ‘ 2500 l Porc. depr. acumulada ] 3000
L |

Cuentas de gastos de depreciacidn y % aplicacion

Cuenta 1 [5201-0001 =) [ 1o
Elmm
Cuertas| led [ |
Cuerta 4 | = | |

Es!la.cancelacion-de laanotacion-en-elsregistro patrimonial de la:entidad, que
lleva dellaimano;laextraccioncontable!defos mismos:-bienesyreonforme
normatividaddelSistemaNacional de-Contabilidad

la




A Siniestro, y

Procede solicitar la baja por las siquientes causales:

To

Estado de excedencia

A Obsolescencia técnica

A Mantenimiento o reparacion onerosa

A Reposicion

A Reembolso

A Pérdida

A Hurto

A Robo

A Residuos de aparatos eléctricos y
electronicos-RAEE

A Estado de chatarra

A Destruccion accidental.

REGION

°) TACNA

Juntos por el desarrollo

UNIDAD DE
GESTION
EDUCATIVA
LOCAL TACNA




e

A Implica que el bien se encuentra
en condiciones operativas pero no
es utilizado por la entidad
propietaria, presumiéndose que
permanecera en esa situacion
iIndeterminadamente.

. R s T
A Importa que un bien pese a
encontrarse en condiciones
operativas, no permite un eficaz
desempefio de sus funciones
inherentes por encontrarse
rezagado en los avances
tecnologicos.

REGION

TACNA

Juntos por el desarrollo

UNIDAD DE
GESTION
EDUCATIVA
LOCAL TACNA
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Mantenimiento o reparacic’m onerosa:
Califica cuando el costo de
mantenimiento, reparacion 0
repotenciacion de un bien es demasiado
elevado en relacion con el valor del
mismo.

Repocision: se aplica cuando un bien
S ree lazado por otro de iguales o
mejores caracteristicas o equivalente
en valor comercial, debido a la
garantia otorgada por el proveedor.




UNIDAD DE
REGION GESTION
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Reembolso: Se aplica cuando la
reposicion de bien no es posible,
entregandose en su lugar dinero
ascendente al valor de adquisicion o
valor comercial del bien.

Perdida: Aplicable cuando el bien ha
desaparecido fisicamente de la entidad.

/@-—._
A\

Hurto: Implica la comision del delito de
hurto, esto es, la sustraccion del bien sin
el uso o empleo de violencia.
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Robo: Implica la comision del
delito de robo, &esto es, la
desposesion del bien empleando

\ -
Residuos de Aparatos Eléctricw
Electronicos (RAEE): Cuando los .

aparatos eléectricos y electronicos han
alcanzado el fin de su vida ultil por uso o
por obsolescencia y se convierten en

residuos.




Estado de Chatarra: Aplicable a los
bienes en estado de avanzado deterioro,
gue le impide cumplir las funciones para
las cuales fue disefiado y cuya
reparacion es imposible u onerosa

REGION

TACNA

Juntos por el desarrollo

UNIDAD DE
GESTION
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A Siniestro: Implica el dafio pérdida o destruccion )
parcial o total del bien, a causa de un incendio o
fendmeno de la naturaleza, lo cual debera ser
sustentado con la informacion de los dafos

ocasionados expedida por organismos

competentes, cuando corresponda. )

~

A Destruccion accidental: Opera cuando el bien
ha sufrido un grave dano a causa de hechos
accidentales o provocados que no sean
calificados como siniestro.




i
BAJA:

O

Las causales de pérdida, hurto, robo,
siniestro o destruccion accidental deben
sustentarse con la correspondiente
denuncia policial o fiscal.

Previo a la baja, los bienes deben estar
libres de toda afectacion, carga o
gravamen.

N

'Pago

. UNIDAD DE
REGION GESTION
TACNA | ebucativa

Juntos por el desarrollo LOCAL TACNA

papeletas

de multas . I‘



¢ CUAL ES EL PROCEDIMIENTO DE
BAJA?
e W

@ REGION
3<°TACNA
@

Juntos por el desarrollo

Informe Técnico
Baja de Bienes

rme al formato

el Anexo N° 3

UNIDAD DE
GESTION
EDUCATIVA
LOCAL TACNA
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;CUAL ES EL PROCEDIMIENTO DE I TACNA | S,

BAJA?
PASO 3: PASO 4.
La OGA emite Ia La OGA remite a la SBN, copia de la
resolucion que aprueba resolucion de bajay del IT.

la baja dI bien

E2SBN

ks . e SR S = S| & T p—

nnnnnnn

- 10 dias
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Cuando sedade baja un vehiculo gue no es
considerado chatarra, se debera adjuntar:

A Boleta Informativa, expedida por la SUNARP; |
A Certificado  Policial de Identificacion Vehicular,

_ expedido por DIPROVE;y, |
A Copia de la Tarjeta de Identificacion Vehicular.

El Blazo para comunicar a la SBN en aglicacic’)n de la Ley N°
27995 y Reglamento aprobado por D.S. N° 013-2004-EF, es de

05 dias.
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En un plazo que no exceda cinco (05) meses de
emitida resolucion de baja, se debera disponer
definitivamente los bienes dados de  baja,
mediante los siguientes actos de disposicion:

A Compraventa mediante subasta;
A Destruccion;
A Donacion;

- A Donacion de bienes calificados como RAEE;
A Permuta;
- | A Transferencia por retribucion de servicios; v,

A Transferencia por dacion en pago.

REGION

o) TACNA

Juntos por el desarrollo
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Los bienes dados de baja, no podran ser
desmantelados para reparar bienes
semejantes.

Solo en los casos en que los bienes dados de baja sean de

utilidad para el sistema educativo, en aplicacion de la Ley N°

27995 y su Reglamento, se notificara a la UGEL de la jurisdiccion

donde se encuentren los bienes, la resolucion de baja, siempre

gue concurran los siguientes presupuestos:

a. Los bienes puedan ser empleados o usados por la IE, es decir,
ameriten ser dados de alta; v,

b. Las Il.EE. se encuentren geograficamente en zonas de
extrema pobreza, conforme a lo senalado por el INEI.
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ACTOS DE
ADQUISICION
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LOCAL TACNA

ACTOS DE ADQUISICION } 3 TACNA | Sihs

Agquellosactosque implican que las entidadespublicas
que conforman el SNBEalcancen la propiedad de
bienesmueblesa sufavor.

SRRRETN Y
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ACEPTACION DE "o 8° TACNA | Siom,
DONACION

Trasladovoluntarioy a titulo gratuito de la propiedadde
bienes, a favor de cualquier entidad que conforma el
SNBE

El traslado puede provenir de otra entidad, persona
natural, personajuridica, sociedad conyugal,embajada,
misionextranjera,etc.

Ladonacionincluye

A Adjudicaciones

A Mejorasde propuestastécnicas

A “Compromisaderivadode un contrato

A Compromiso asumido en una conciliacion
extrajudicial

A Cualquierotro trasladoveluntario y gratuito.




& UNIDAD DE

ACEPTACION DE Ix- TAtna | S0
DONACION

Cuandouna entidad adquierabienespara
un tercero, en merito a norma expresa,
podra entregarlos mediante resolucion
gue apruebesutransferencia

e I Lomismo se aplicaracuandosetengaque
c "D/ entregar bienes en razén de una fusion
P Oree ey por absorcionde entidades

“ \“1 DONATE
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DONACION

Las resoluciones que aceptan donaciones
deben precisar el valor de los bienes

recibidos

Cuandose reciban bienes que no precisan
su valor o provengande otra entidad con
valor depreciattominimo, la UCP los tasara
antesde suincorporacion




REGION UNIDAD DE

¢CUAL ES EL PROCEDIMIENTO DE ]
ACEPTACION DE DONACION °) TACNA | eoucana

PASO 2:

LaUCPelaborael Informe
Técnicoy lo eleva a su
OGA

- El donante comunicapor escrito a la
entidadsudecisionde donaun bien.

—3

De ser una PP JJ adjuntara vigencia
- depoderdel representante

Informe Técnico
Acto de
Adquisicion

Acreditara el derecho de propiedad
del bien y las caracten’sticasdelr_.‘
misma e

Conforme al formato co ido en el Anexo N° 3
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;CUAL ES EL PROCEDIMIENTO DE ACEPTAG
DONACION? °) TACNA | S5t

PASO 3 PASO 4

La OGA emite la
resolucion que aprueba

aceptar la donacion y el resolucion administrativa
alta del bien en el registro y del IT

patrimonial. —

La OGA remite a la
SBN, copia de Ila

10 dias




¢, CUAL ES EL PROCEDIMIENTO PARA ACEPTAR RIDAD DE

DONACION PROVENIENTE DE OTRA ENTIDAD ?  *2~. TACNA | &35

Cuando la donante sea otra

e entidad no sera necesario el
procedimiento anterior, bastara

gue la entidad donante emita la

resolucion de donaciéon la misma

gue tiene mérito suficiente para

e gue la entidad donatariarealice el
alta de losbienesdonados

A\
o
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Es!la recepcionpor-parte: dedarentidad debumbien:-de-caracteristicas

ACONTECIMIENTO

REPOSICION A CARGO DE:

Pérdida robo, hurto o dano total o

parcial

Del servidor cuya responsabilida
haquedadodeterminada

Siniestroen caso el bien se

encuentre asegurado

Lacompaniaaseguradora

Vicios o defectos que afecten sy
correcto funcionamiento en casc
cuentecongarantia

Elproveedor

plaze deotro

N mejW
S



